METODIKA PSANi ZAVERECNE PRACE

Cilem této metodiky je poskytnout studentiim podrobny navod na pfipravu, strukturovani a psani
zaverecne prace, ktera splituje vysoké akademické standardy nasi vysoké skoly. Metodika je navrzena
tak, aby studentim poskytla jasné a srozumitelné pokyny, které je provedou celym procesem tvorby
zaveérecné prace, od vybéru tématu az po konecné odevzdani a obhajobu. Timto zplisobem se snazime
zajistit, aby m¢l kazdy student dostatek podpory a informaci potfebnych k dosazeni tispé§ného

absolvovani studia.

Zavérena prace je povazovana za klicovy prvek celého studia. Je pro studenty prilezitosti prokazat
svou schopnost samostatné analyzovat slozité problémy, syntetizovat informace z riznych zdroja a
prezentovat své zaveéry odbornym zptisobem. Tento proces nejen testuje jejich znalosti a dovednosti
ziskané béhem studia, ale také rozviji kritické mysleni a schopnost efektivné komunikovat své
myslenky. Uspésné dokonéeni zavéreéné prace je tedy dillezitym milnikem, ktery potvrzuje

pripravenost studentli na profesionalni kariéru nebo dalsi akademické usili.

1. VYBER TEMATU ZAVERECNE PRACE
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vyzkumu a ovliviiuje jeho uspésnost. Prvnim aspektem, ktery by mél student pii vybéru tématu zvazit,
je relevance a originalita. Téma by mélo byt tizce spjato s oborem studia a mélo by pfispivat k jeho
rozvoji novymi poznatky nebo perspektivami. Vybérem aktualniho a inovativniho tématu student

nejen prokaze své znalosti, ale také ptispéje k obohaceni daného oboru.

Dalsim kli¢ovym faktorem pfi vyberu tématu je osobni zéjem studenta. Téma, které studenta skutecné
zajima a motivuje, zvysuje pravdépodobnost, ze bude praci provadét s vétsim nadSenim a odhodlanim.
Osobni angazovanost mize vyrazn¢ ovlivnit kvalitu vysledki. Student bude bezpochyby ochotné;jsi
vénovat vice ¢asu a energie do hloubkového vyzkumu a analyzy, ktera se bude tykat tématu, jenz je
studentovi blizké. Pii vybéru tématu je proto dilezité zvazit, jaké oblasti studenta nejvice zajimaji a

kde citi nejvétsi motivaci k dalsimu zkoumani.

Dostupnost zdrojt je tfetim kritickym faktorem, ktery musi byt pfi vybéru tématu zohlednén. Student
by mél zajistit, Ze k vybranému tématu existuje dostatek relevantni literatury a jinych zdroja, které
podpoii jeho vyzkum. To zahrnuje nejen knihy a védecké ¢lanky, ale také dostupnost dat, archivnich

materiald nebo specializovanych databazi. Nedostatek zdroji miize vyrazné omezit rozsah a hloubku



vyzkumu, coZ muize negativné ovlivnit kvalitu zavérecné prace. Proto je dilezité provést predbéznou

reSersi dostupnych materialil jesté pred konecnou volbou tématu.

2. STRUKTURA ZAVERECNE PRACE

Prace by méla zacinat titulni stranou, ktera obsahuje nazev prace, jméno autora, nazev instituce a
datum vypracovani prace. Tato stranka poskytuje zakladni informace o praci a jeji identifikaci a je

soucasti Sablony zavérecné prace.

Nasleduje abstrakt, coz je kratké shrnuti prace o maximalni délce 300 slov. Abstrakt by mél zahrnovat
cile, metodiku, vysledky a zavéry prace. Je to prvni ¢ast, kterou ¢tenar uvidi, a méla by byt napsana

tak, aby jasn¢ a strucné prezentovala podstatu celé studie.

Obsahova ¢ast prace zagina obsahem, coZ je strukturovany seznam kapitol a podkapitol. Uvod
nasleduje po obsahu a slouzi k predstaveni tématu, formulaci problému, vymezeni cilt prace,

zdiiraznéni jejiho vyznamu a prehledu struktury, ktera bude nasledovat.

Teoreticka Cast piinasi prehled literatury a teoretickych ptistupi k tématu. Zde student predstavuje své
zakladni znalosti a teorie, které jsou relevantni pro jeho vyzkum. Na teoretickou ¢ast navazuje
metodologie, kde jsou podrobn¢ popsany pouzité metody a postupy vyzkumu. Tento oddil by mél byt

natolik detailni, aby umoznil reprodukovatelnost vyzkumu.

V praktické ¢asti, ktera je povinnou soucasti zavérecné prace a nasleduje po Casti teoretické, jsou
prezentovana a analyzovana ziskana data. Vysledky by mély byt prezentovany jasné a systematicky,
Casto za pouziti tabulek a grafii (grafy a tabulky nejsou soucasti textu, ale vzdy by mély byt uvedeny
na konci prace v seznamu pftiloh). Prakticka ¢ast by méla tvotit 2/3 celé zavérecné prace a méla by byt
odrazem toho, Ze je student schopen aplikovat nabyté teoretické poznatky na praktické ptipady a je

schopen je téz analyzovat a vytvaret vlastni doporuceni a navrhy na zlepSeni.

Zavér shrmuje hlavni zjiSténi prace, nabizi doporuceni pro dal$i vyzkum nebo praxi a uzavira celou
studii. Nasleduje seznam literatury, kde jsou uvedeny vsechny zdroje, které byly pouzity v souladu s
prislusnym citacnim stylem. Prace je zakoncena ptilohami, které obsahuji dal$i materialy podporujici

hlavni text, jako jsou dotazniky nebo dodatecné tabulky.

3. FORMALNI POZADAVKY




Formalni pozadavky na psani zaveére¢né prace jsou nezbytné pro zajisténi jeji profesionality a
jednotnosti. Hlavni aspekty, které je tfeba dodrzet, jsou rozsah prace, formatovani textu prace, citacni

styl, jazyk a styl zavérecné prace.

e Rozsah textu: Minimalni pocet stran pro zavérecnou praci v rdmci studia BBA je 20
normostran. Minimalni pocet stran pro zaveére¢nou praci v ramci studia MBA, MPA, LLM,
MPH, MHA a MSc je 30 normostran. Minimalni pocet stran pro zavére¢nou praci v ramci
studia DBA a LLD je 50 normostran. Jedna normostrana textu odpovida 1800 znaktim bez
mezer. Tento rozsah zahrnuje hlavni text bez pfiloh a seznamu literatury.

¢ Formatovani textu: Pro zavérecnou praci se doporucuje pouzit pismo Times New Roman o
velikosti 12 bodt a fadkovani 1,5. Okraje stranky by mély byt nastaveny na 2,5 cm na vSech
stranach. Cislovani stranek by mélo byt umisténo na stiedu spodniho kraje stranky. Cislovani
stran by mé&lo zaginat od Uvodu zavéreéné prace.

e Citaéni styl: Kazda zavéreéné prace by se méla fidit cita¢ni normou CSN ISO 690. Citace
jsou uvadény formou poznamky pod ¢arou a nasledné je na konci zavérecné prace sepsan
seznam pouzitych zdroju, ktery je abecedn¢ sefazen. Spravné citovani zdroji je zasadni pro
zamezeni plagidtorstvi a prokazani akademické poctivosti.

e Jazyk a styl prace: Jazyk a styl zavérecné prace by mél byt formalni a odborny. Je dilezité
vyvarovat se hovorovych vyrazl a slangovych terminti. Text by mél byt psan jasné a
srozumitelné, s diirazem na preciznost a presnost. Kontrola gramatiky a pravopisu je nezbytna
pro zajisténi kvality prace. Konecny text by mél byt bez pravopisnych chyb a stylistickych

nedostatku.

4. ETIKA A ORIGINALITA TEXTU

Etika a originalita jsou zdkladnimi pilifi akademického psani a vyzkumu. Prvnim a zésadnim
pravidlem je absolutni zékaz plagiatorstvi. Plagiatorstvi pfedstavuje zadvazné poruseni akademické
integrity a je pfisn¢ zakazano. Kazdy pouzity zdroj musi byt fadn¢ citovan podle stanoveného
citacniho stylu. Spravné citovani nejenom prokazuje tctu k praci jinych autord, ale také umoznuje

ctenaiim sledovat pivod informaci a ovéfit jejich presnost a spolehlivost.

Respektovani autorskych prav je dalsim dtlezitym aspektem etiky v akademickém psani. Studenti
musi respektovat autorska prava a licenci na pouziti zdrojl, coz znamena, Ze nesmi neopravnéné
kopirovat nebo reprodukovat chranéné materialy. Pouzivani zdrojii musi byt v souladu s pravnimi
predpisy a licencnimi podminkami, coz zahrnuje i spravné pouziti citaci a referenci. Timto zptisobem

je zajisténo, Ze prace je legalni a respektuje prava ptivodnich autord.



Studenti musi dodrzovat vSechny etické pokyny a pravidla, kterd se vztahuji na jejich vyzkumné
aktivity, véetné ziskani informovaného souhlasu od uc€astniktl, zajisténi jejich soukromi a distojnosti, a
minimalizace jakéhokoli potencialniho rizika nebo ujmy. Vyzkum by mél byt veden transparentné a s

vysokou urovni etické odpovédnosti.

5. ZAVERECNA USTANOVENI

Metodika poskytuje podrobny navod na piipravu, strukturovani a psani zavérecné prace, ktery ma
studentlim pomoci dosdhnout vysoké trovné akademické kvality a Gspésného absolvovani studia.
Dodrzovanim téchto pokynti mohou studenti zajistit, Ze jejich prace bude dobfe strukturovana,

formalné spravna a eticky v poradku. Kvalitni zavére¢na prace je vysledkem peclivého planovani,

dikladného vyzkumu a disledného dodrzovani formalnich a etickych pravidel.

Veétime, Ze tato metodika bude cennym nastrojem pro vSechny studenty, kteii se ptipravuji na psani
své zaverecné prace. Dodrzovani uvedenych pokynt a pravidel povede nejen k tspésnému dokonceni
zaveérecné prace, ale také k rozvoji dalezitych dovednosti, které budou studentiim prospésné v jejich
budouci kariéte. Uspésna zavéretna prace je nejen ditkazem akademickych znalosti, ale také
demonstraci schopnosti efektivn¢ komunikovat, analyzovat a fesit problémy, coz jsou klicové
kompetence v kazdé profesni oblasti. Pfejeme vSem studentim hodné usp&chti pti praci na jejich

zaveérecnych pracich.



